INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-204-2-2-10
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Contrato:
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Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista:

ASTRID BEATRIZ CAMPOSECO LOPEZ

NIT de la persona contratista:

7693143-9

Plazp deo coptratacidn: Del: 02 DE FERRERO 1 Al: 30 DE JUNID DE 2025

Periodo de este informe: | Del: 01 DE ABRIL Al: 30 DE ABRIL DE 2026

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos. Q.10,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS.

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-2-2-
10, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacion de las
areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacion
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.
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%*Actividad: Apoyé en reuniones de seguimiento y fortalecimiento institucional,
facilitando la articulacién del Plan Operativo Anual con las dinamicas locales.

@, % .
OAﬂaasull-gﬁnl Qo  roslizarnn osushizarinnoc
i R W LRA AW N N PArAl el Vi g e W LALLALAW IS D IS

contextualizadas, se gestiond la recepcién y andlisis de solicitudes,
garantizando que las intervenciones propuestas estuvieran alineadas con los
desafios reales y las prioridades productivas de las comunidades del
departamento de Totonicapan.
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Z. Se T"Ciﬁ:’: profesionaies en apoyar en ia verificacion, anaiisis y Confonmacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base

de datos para validacion de benef iciarios y elaboracion de planillas, al area
administrativa.

“#Actividad: Apoyé en la gestién documental de expedientes del departamento
de Totonicapan, abarcando la verificacion, andlisis y conformacion de
solicitudes de beneficiarios, asegurando su alineacion con los requisitos
técnicos y administrativos vigentes.

PResultado: Se realizé la organizacién, revision y sistematizacion de la
documentacion de respaido y bases de daios, asegurando su correcto trasiado
al area administrativa para facilitar los procesos internos de validacion y
aprobacion de beneficiarios en el departamento.




3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacion de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestién de autorizacién para el traslado y resguardo
de insumos.

% Actividad: Apoyé en la planificacion y programacion estratégica en los ocho
municipios del departamento de Totonicapan, orientados al cumplimiento de las
metas establecidas en el Plan Operativo Anual.

< Resultado: Se implementaron acciones coordinadas con las AMER y grupos
de productores individuales, la distribucion territorial de actividades segun las
prioridades de cada municipio y el apoyo en la gestion administrativa para la
autorizacion, traslado y resguardo de insumos, cumpliendo con los
procedimientos y normativas aplicables.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacién y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccién

< Actividad: Apoyé en el fortalecimiento de la asistencia técnica y logistica en el
departamento de Totonicapan, orientados a procesos de capacitacion, entrega
de insumos y acompaiiamiento técnico a beneficiarios.

< Resultado: Se planificé la logistica, organizacién y ejecucion de jomadas de
distribucion de insumos, asi como la verificacion, conformacion y resguardo de
la documentacién de soporte que respalda las entregas realizadas, en
cumplimiento de los lineamientos institucionales establecidos.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior

ASTRID BEATRIZ CAMPOSECO LOPEZ
Numero de DPI: 2287 46019 0901



